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ATRIBLICOES/FUNCOES

COMPETENCIAS

Assistente Operacional

Auxiliar dos Servicos
|Gerais

Escolaridade
Obrigatéria

Exercer fungbes de auxiliar de servigos gerais, nomeadamente, assegurar a limpezal
e conservagdo das instalagées. Colaborar eventualmente nos trabalhos auxiliares)

de montagem, desmontagem e conserva¢do de equipamentos. Auxiliar 3 execugio
de cargas e descargas. Realizar tarefas de arrumacdo e distribuigdo. Executar

principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

outras rtarefas simples, nac especificadas, de caracter manual e exigindo]

Orientagdo para o servigo puiblico. trabalho de equipa e cooperag3o. Responsabilidade e
COMPromisso com o servigo. Adaptagdo e melhoria continua. Inovagdo e qualidade.
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{Assistente Operacianal

Auxiliar dos Servicos  |Escolaridade

Exercer funches de au;

ar de servigos gerais, nomeadamente, assegurar a limpeza|
e conservacdo das instalagdes Colaborar eventualmente nos trabalhos auxiliares
de montagem, desmontagem e conservagao de equipamentos. Auxiliar a execugiol
de cargas e descargas. Realizar tarefas de arrumagdo e distribuicdo. Acompanhar
as criangas nas atividades educativas e ou ludicas, proporcionando-lhes ambiente
|adequado. Proceder ao controlo dessas mesmas atividades, através da adag3o de
atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa
jconduta. Vigiar as criangas, Providenciar a conservagiao e boa utilizagdo das
nstalagdes. Intervir e comunicar eventuais problemas quer respeitantes as
lCriangas, quer a equipamentos e instalagdes.

Orientagdo para o servigo publico. trabalho de equipa e cooperacdo. Responsabilidade |
comprornisso com o servico, Adaptacao e melhoria continua. Inovagao e qualidade.

Assistente Técnico

[Getais Obrigatéria
12% ano de

Administrativa -
escolaridade

Exercar fungOes de natureza executiva, de aplicagde de métodos e processos, com
base em diretivas definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo da respetiva umidade organica, nomeadamente, rece¢do,
enirega e arguivo de expediente, elaboragao de oficios e informagdes. Organizar e
1ratar de processos em curso no servigo. Organizar e atualizar ficheiros. Prestar
informagdes e atendimento de utentes.

Realizagdo e orientagdo para resultados. Adaptagdo e melhoria continua. Conhecimentos é|
experigncia; Trabalho de equipa e cooperagdo. Onientagdo para o servico publico.




